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Competente generale:

1. Utilizarea responsabila si eficientd a tehnologiei informatiei si comunicatiilor

2. Rezolvarea unor probleme elementare prin metode intuitive de prelucrare a informatiei

3. Elaborarea creativa de mini proiecte care vizeaz3 aspecte sociale, culturale si personale, respectand creditarea informatiei si drepturile de autor

Competente specifice:

1.1. Editarea/tehnoredactarea de documente utilizand aplicatii specializate

1.2, Documentarea pe diferite teme prin utilizarea aplicatiilor audio respectiv audio-video

1.3. Utilizarea aplicatiilor colaborative in scopul dezvolt3rii in echipd a unor materiale digitale

1.4. Utilizarea unui mediu de programare pentru implementarea algoritmilor

2.1, Analizarea enuntului unei probleme simple Tn vederea rezolvarii ei printr-un algoritm

2.2. Construirea unor algoritmi elementari care combind structurile secventiale, alternative, repetitive in scopul rezolvirii unor probleme
3.1. Elaborarea unor documente utile in situatii cotidiene folosind aplicatiile studiate

3.2. Elaborarea unor materiale audio-video pentru a ilustra o tema dat3, folosind aplicatii dedicate

3.3. Implementarea algoritmilor intr-un mediu de programare in scopul rezolvarii creative a unor probleme avand caracter aplicativ



Interfata unei aplicatii de realizare a documentelor

Aminteste-ti!
1. In clasele anterioare a trebuit si scrii anumite texte pe computer. Ce programe ai folosit? Care sunt
operatiile pe care le-ai efectuat pentru a scrie un referat sau o lucrare pe computer?

Pentru a scrie un document pe un computer poti folosi un program specializat cum ar fi:

Editor de texte — un program simplu care permite scrierea de texte, firi a avea posibilitatea
formatdrii avansate a textului sau introducerii de tabele si imagini. Un exemplu de editor de texte ar fi
aplicatia Notepad pe sistemele Windows sau vi pentru Linux.

Procesor de texte — un program ce permite formatarea textului (schimbarea fontului, a dimensiunii
acestuia, scriere ingrosatd, inclinata etc.), introducerea de imagini, tabele etc.

Cu toate cd existd o deosebire mare intre editoarele de text si procesoarele de text, pentru toate
programele folosite pentru creare de documente se folosegte termenul de editor de text.

In Tabelul 1 sunt informatii despre cteva procesoare (editoare) de text:

Writer Word Word online Google Docs
« poate fi gisit in « face parte din pachetul » poate fi accesat gratuit | « are un numar limitat de
suitele LibreOffice gi Microsoft Office la adresa www.office.com | functii destinate formatirii
OpenOffice textului, tabelelor si imaginilor
« functioneazi pe Windows, | e are functii mai putine | din document
« functioneazi pe Mac OS, Android si mai simple decit
Windows, Linux, Mac versiunea pentru « permite colaborare on-line
OS, Android s licenta pachetului cost3 calculator pentru editarea documentelor
intre 260 - 2600 lei, in
» gratuit functie de versiune si « permite i colaborare * poate fi accesat gratuit din
promotii on-line contul de Gmail
Tabelul 1

$tia;i ca... ?

(

« In anul 1975, Bill Gates si Paul Allen au infiintat compania Microsoft in cadrul cireia a fost dezvoltati
suita de birou Microsoft Word.

« LibreOffice este o suitd de programe de birou libera, fir restrictii pe care utilizatorii o pot descirca
gratuit, o pot modifica si utiliza, fiind disponibila in peste 100 de limbi, inclusiv in limba romani. Numele
LibreOfhice vine de la cuvintele Libre=liber, si Office=birou.

» Google Docs are chat incorporat. J
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Observa si descopera!
2. Observi si descopera in Imaginea 1 interfata Word din suita Microsoft Office 2019.

@ D &

@ Despte inserarea_video.doox - Word (i3]

- Pornire Inserare Proiectare Aspect Referinte Corespondenta Revizuire Vizualizare Ajutor ol Spune-mi ,C;_ Partajare
CalibriiCorp) - 11~ A" A Aa~ Ao 1=+ i=.'i-. AR I : - S . =
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Clipul video oferad o modalitate foarte eficienta pentru a vd demonstra punctul de vedere. Cand faceti
clic pe Video online, puteti lipi codul de incorporare pentru clipul video pe care doriti s3-1 adaugati.
De asemenea, puteti tasta un cuvant cheie pentru a cduta online videoclipul care se potriveste cel
mai bine documentului. Pentru ca documentul dvs. s3 aiba un aspect profesionist, Word oferd
proiectari pentru anteturi, subsoluri, coperte i casete text care se armonizeaza. De exemplu, puteti
adauga o coperta, un antet si o bara lateral3 care s3 se potriveasca. Faceti clic pe Inserare, apoi
alegeti elementele dorite din diferite galerii. Temele si stilurile va ajuta, de asemenea, sa pastrati
documentele coordonate. Cand faceti clic pe Proiectare si alegeti o tema noua, imaginile, diagramele
si ilustratiile SmartArt se modifica pentru a se potrivi cu tema noud. Cand aplicati stiluri, titlurile dvs.
se modifica pentru a se potrivi cu tema noud. Economisiti timp Tn Word cu butoane noi, care apar

e acolo unde aveti nevaie de ele.
¥ Pentru a modifica modul in care o imagine se incadreaza in documentul dvs., faceti clic pe aceasta si

Pagina 1din2 &9 cuvinte [|¥ Romana E TE Gl - g + 100%

Imaginea 1. Interfata Word

@ Bara de instrumente Acces Rapid. Aici poti plasa comenzile pe care le folosesti des.

File (tab-uri) de comenzi. Fiecare fila contine o panglica de comenzi.

@ Panglica (ribbon) cu comenzi. Comenzile de pe o panglicd sunt grupate pe categorii separate prin
bare verticale.

@ Numele fisierului.

@ Daci utilizatorul a conectat aplicatia cu contul de pe site-ul Microsoft, aici apare numele utilizatorului.

@ Butonul permite ascunderea panglicii de comenzi pentru a obtine un spatiu util mai mare pentru
document.

@ Bara de stare in care se observd numarul paginii curente, numarul total de pagini si de cuvinte din
document, corectitudinea gramaticald a documentului, limba de redactare, modul de vizualizare a
paginii.

Permite scalarea (marirea sau micsorarea) paginii pe ecran. Nu modifica dimensiunea paginii, ci

doar factorul de marire/micsorare.

Aplical
3. Priveste Imaginea 1 i raspunde urmatoarelor intrebari:
a) Céte pagini are documentul deschis? Cate cuvinte contine documentul?
b) Documentul este corect scris gramatical? Cum ai dedus raspunsul?

@
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Observa si descopera!
4. Observi si descoperd in Iiaginea 2 interfata Writer din suita LibreOffice 6.

o

LibreOffice este o suitd de programe de birou liberd, independenta de platforma. care este
compatibila cu alte suite de programe de birou imporante. Scopul proiectutut este crearea unei suite
de programe de birou independente de furnizor, care are ca format de fisier implicit ODF, si este
liber de orice raspundere privind drepwrile de autor. In numele proiectului cuvintele Libre (.liber")
si Office (.birou”) se relera la suitd de programe de birou libera. Ca program liber, utilizatorii il pot

- o X
For Stylesy Tabel Form Unelte Fereastrd  Ajutor X
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descarca grawit, il pot modifica, il pot utiliza independent de mediu si pot distribui LibreOtfice
liber, [ard restrictii. LibreOffice este disponibil in peste o sutd de limbi, inclusiv in limba roman. si
include verificator ortogralic pentru limba rom ana.

Dupa ce in aprilie 2010 Oracle Corp. a cumpérat Sun Microsystems Inc., intrand astfel siin
posesia OpenOffice.org, in 28 septembrie 2010 mai multi membti din comunitatea OpenOffice au
fondat organizatia The Document Foundation, si au creat o ramificatie din varianta beta a suitei
OpenOffice.org 3.3. In crearea unei noi suite de birou a contribuit semnificativ incertitudinea creatd

®

de Oracle, deoarece se putea intdmpla ca acestd corporatie sa sisteze dezvoltarea suitei 1
OpenOifice.org. asa cum s-a intamplat si cu suita OpenSolaris. Fondatorii The Document vl
Pagina 1 din 1 303 cuvinte, 2,025 caractere Stil implicit a1l & o ooD [ -+ | 100%

Imaginea 2. Interfata Writer pentru LibreOffice

Meniu orizontal. Fiecare optiune din acesta deschide un meniu vertical.

Numele documentului.

@ Bare de unelte (toolbars) cu butoane ce contin cele mai utilizate functii. In partea dreapti, prin clic pe >>
se mai poate vedea o extindere a barei de unelte care poate fi ascunsa.

@ Bara de stare care afiseazd numirul paginii curente, numarul de pagini, numirul de cuvinte si de caractere,
limba de redactare a documentului, modul de vizualizare a paginii.

@ Permite scalarea (mirirea sau micgorarea) paginii pe ecran. Nu modifici dimensiunea fizica a paginii.

Aplica!

12 I

5. Priveste Imaginea 2 si raispunde urmitoarelor intrebdri:

a) Cate pagini are documentul deschis?

b) Cate cuvinte contine?

¢) De ce crezi ca este important sa stii cate cuvinte contine un document?

Informatica st TIC



6. Cum ar arita un pachet de aplicatii de birou pentru computerul tdu?
Indicatie exercitiul 6:
v/ Mai intéi, creeazi o lista de criterii pe baza carora vei face alegerea.

v Alege din lista de mai jos criteriile pe care le consideri relevante pentru tine, eventual mai adauga

altele, apoi cautd pe Internet si alege suita potrivita:
a) Costul pachetului de programe;
b) Sistemul de operare instalat pe computer;
¢) Limba in care sunt afisate meniurile aplicatiilor;
d) Faptul ci ai mai folosit inainte aplicatii din acelasi pachet;
e) Existenta la scoald a programelor respective;
f) Recomandarea prietenilor.

7. Completeazi Diagrama 1, precizand elementele comune si cele diferite pe care le observi la interfata D

celor doud aplicatii.

WRITER

Diagrama 1

8. Analizeaza interfata Writer pentru Linux din Imaginea 3. Ce observi diferit fatd de varianta pentru

Windows prezentata anterior? De ce crezi ci sunt diferente?

. Primul_meu_document.odt - LibreOffice Writer

Fisier . Vizualizare Inserare Formatare Styles Tabel Form Unelte Fereastra Ajutor
i re = = - 3
E-5-H-d8a - A 9

Corp text - *{"‘" ) Liberation Serit ~ 12

The Document Foundation este rezuliatul unei efort colectiv de a conduce membri independend ai
fostet comunitati OpenOffice.org, inclusiv mai multe proiecte pilot si membri cheie ai consiliului
comunitar, Acesta va fi condusd initia! de un comitet directori, dezvoltalori si manageri de proiecte
lingvistice. Fundatia isi propune sa reduc barierele de adoptare atdt pentu utilizatori ¢t si pentru
dezvoltatori, pentru a face LibreOffice ce mal accesibild suitd office existenta vreodatd.

Fundatia va coordona §i supraveghea dezvoltarea LibreOtlice, care este disponibil In versiunea beta
pe site-ul intermediar: hup://www libreoffice.org. Dezvoltatorii sunt invitati sa se aldwre proiectutui

si s contribuie la codul in noul mediu prietenos si deschis, pentru a ajuta viitorul suitei oftice,
aldturi de colaboratori care traduc, testeaza, documenteazd, suporta, si promoveaza software-ul.

Ludnd cuvantul penoru grupul de voluntari, Sophie Gautier — un veteran al comunitatii si fostul
sus{inatorul principal al proiectului de limba Franceza — a declarat:  Noi credem cd fundatia este un
pas esential pentru evolutia suitei de birou libere, asa cum clibereazd dezvoltarea codului si evolutia
nraiecmiti de constrangerile rentezentate de interesele camerciale ale unei sinaure comnanii.

vinle, 5,596 w2 e | Sl it [ 1

Roméns b= = L)

Pagina 1 din 2

100 %

Imaginea 3. Interfata Writer pentru Linux

Manual pentru clasa a VII-a

\ B



14

Instrumente de baza ale unei aplicatii de realizare a
documentelor

Observa si descopera!

1. Descoperi in Tabelul 2 organizarea instrumentelor de baza in Word, apoi rezolvi sarcinile:
Dacument] - Wand Conmctun
Informatii
Meniul  Fisier  permite
, Protefare docurment Propretdil 15 3
o | 5 — e operatii  asupra figierelor:
Woaidn o salvare, ftipdrire, export,
= Inspectare documenit Thiy ‘ i
i | Tt i st oo = deschiderea sau crearea unui
Date conexe nou fisier, aflarea/modificarea
. Gestionare docurment iralrocae] . W i

Gt | ) et AN informatiilor despre fisierul

-::Nne snciate Curel’lt.

Masdbdic ot ukama dath de ':I. .. ..I-I I.|I

a) Din meniul Figier poti afla cAnd a fost creat un document?

Meniul Pornire ofera cele mai uzuale instrumente pentru operarea cu textul unui document.

)
\

Patnire

Inserare Projectare Aspect Referinte Corespandents Revizuire Vizualmare Ajutor

Spune-mi ce doresti 5§ faci

A Gisire -

Calibri(Corp) =11 =| A A" Az~ & 2L T aasbceoc msBbCeDe AaBbCt AsBbCel /—\85 :

N 28 Inlocuire
A | - " - 48- == E- D - T Mormal | TFardspa. T 2 Tith s _
§'Descnptnr de formate % B I U-~-ax, x B = 5 3 = {3 Mormal ard 3pa. Titlu 1 Titlu ithy I Selectare-
Clipboard w! Font m Paragraf & Stiluri & Editare

b) Selecteazd un text si aplici pe el, rind pe rand, diferite stiluri.

Meniul Inserare di posibilitatea si adaugi in document, tabele, imagini, video, comentarii, simboluri,
| sd modifici antetul si subsolul documentului.

Ponire  IUELEE Prolectore  Aspect  Pefetinte Consspandents  Revmuie  Veuslizae  Ajuter @ Spurne-mi ce doresti si faci 5 Partajare

B = | L imagini = Pictograme 3 Diagrami Py 8, ) [} Antet + = B-[r- a
= S P ) ) . v [} Subsol -
Pagini | Tapet | 'O Imagini online E‘Modelc!ﬂ 1+ Copturd de ecran Proguameds | Videocip | Linkut | Comentaiy | = Subsol e B Sntialud
v = 5 Farme = T smanan campletare*  gnfine - 121 Numir de pagind~ | e - = °
" Rbele i lustratl Media Comentaril Znitet 5i subsol Test ~

¢) Din panglica Inserare, folosind optiunea WordArt, insereaza textul Salut!

Din meniul Proiectare poti aplica o temi (o combinatie de culori, fonturi si efecte) unui document.

Bomite Insersie Proiectars Aspect Refetinte

Corespondents  Revzuire.  Vidmalzare  Ajutor Q) Spone-mil ce doresti 56 faci 5 Partajare

E |-AJ =7 Spatiere parsgraf - Lk .;;i- B
5 L0 B brecte - L

- Culori Fontun - Inseniptionare Culoare  Bordur
* - pagind - de pagmni
Formatare dacument i Fundal pagind -~

h Tals

) Stabifiee ca implicit

- d) Folosind optiunile din panglica Proiectare, aplica paginii o culoare in nuanti de albastru.

Informatica si TIC



Meniul Aspect oferd posibilitatea modificérii aspectului paginilor (dimensiune, orientare, margini),
paragrafelor (spatierea in jurul acestora), imaginilor (cum se asaza textul in jurul imaginilor, gruparea lor,

rotirea acestora).

e h T e B e Referine  Coréspondenta e Asston 0 Spunemi ce doresti <3 faci Fi Partajare

'l_‘":_ |— 43 Intreruperni - Indentare
: | — T = 2 - *a - |
2 = — [ Mumere de linie ~ S=qinge: Dom et Ot
Margini Orientare Dimensiune Coloane X ; . - : Panou de
. - - . b Despirtire insilabe~ | % Dreapta: cm > s Dy Bt a selectie
Initializare pagind G Paragrat % e -~

e) Scrie cuvintele Imagine, Text, Tabel, fiecare pe cate un rand nou, in documentul curent. Apoi, utilizand optiunile
din panglica Aspect, creeaza spatiere intre randuri inainte si dupd de cate 12 pt.

Vei accesa meniul Referinte pentru adaugarea unui cuprins, a unor note de subsol, legende.

Fisier Poanire Insetare Refesinte Corespondenti {  Spune-rm ce doresti s faa

Pralectare Aspeck

=% 1 Adaugare text - 1 [ Inserare nots de final 6y 1 Inserare tabal de figuri F D inserare index pr B
=] 2 i - !
— [ Actuslizare tabel A% Nota de subsol urmitoare = o e
Cupring Inserare nota Chutare v P e - Marcare Marcare
- de subsol intebigenti » Bikhicgrafie ™ 5 21 Referinta incrucisats intrare referinti
Cuprins Mote de subsol % Cercetare Ssferinte 3l Dibliograhie Legende Index Tabel de referinfe— = J

f) Scrie o propozitie si insereaza o nota de subsol pentru unul dintre cuvinte.

Meniul Corespondentd il vei folosi pentru crearea unor etichete, scrisori ce presupun un text comun si

o parte care trebuie personalizata.

Figher Fornire Inserare Profectare Aspect Referinte Corespondenti Revizuire Vizualirare Ajutor Q Spune-mi ce doresti =3 faci

[ M r
=1 =2 s
Plicuri Etichete | Parnireimbinare Selectare Sdiiaue
i corespondentd ~ destinatari~ destus

Creare Pomire imbinare corespondentd Sertare # ingarare cdmpur Examinare rezuitate Terminare

Meniul Revizuire ofera comenzi utile pentru corectarea documentului i pentru urmarirea modificarilor

produse asupra acestuia.

Pomnire Inserare Frawctare Aspect Referine Corespondenti Fowunre Ajirtos v B Panajare

W B 8t
L @ A D =
Contor de cuvinte | Citirecu  Verificare | Limb  Comantanu - : o Urmdrire | Acceptare Comparare | Pratejare | Cemeals
s gramaticd - vocetare  accesibilitate . rou __ Afgare comentaric - - r - - -
Veriticare Vorbire Accesibllitate Comantats Modifickr Comparare ~

g) Scrie o propozitie care sa aiba si cuvinte gresite. Foloseste corectorul ortografic pentru corectie.

Din meniul Vizualizare poti schimba modul in care vezi documentul.

Pomite  Inserare Prolectsre Aspect  Referinte. Corspondentd  Reviui ST Ajutor Q)  Spune-mi ce dorests i faci ] Partajace

| &S | I 3 =1 schita 1 N=TF "ﬁl‘ [ [] 0 pagins == Fereastrs nous ] = =]
i i—=] | | T - | 1=
e g [ ciarna wl € (1] 1tai multe pagini anjati Lot BN 5
Maod  Aspect pagina Aspect Instrumente  Vertical Fota . Zoom 100% = Comutare = Macrocomenzi | Proprietd
citire imprimata  vieb de invitare infats LI Panou de nuvigare LARToR P hae: = ~dncane ferestre = .
Vizualizdn Imersiv Deplasarea paginilor afizace Zoom Fereastrd Macrocomenzi SharePoint -~

h) Deschide documentul curent intr-o noua fereastra si aranjeazi ferestrele una sub alta. In ce secfiuni se gasesc
aceste optiuni?

Din meniul Ajutor poti afla informatii despre Word. Prin apasarea butonului Afisafi instruirea vei avea
acces la un set de tutoriale video prin care poti invita, pas cu pas, cum sa folosesti editorul Word.

Pamite |nserare Projectare Aspect Referinte Corexpondents Revizuire Virualizare g‘ Spune-mi ce doresti <3 faci '-_1 Partaare
L) =
-
Ajutor Feedback Afigabi
knstruirea
Auter A

i) Cauti informatii despre afigare si ascundere rigla.

Tabelul 2
Manual pentru clasaa VII-a h 15
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2. Observa si descopera organizarea instrumentelor de baza in Writer, urmérind cu atentie imaginile de

la 4 1a 14, apoi rezolvi sarcinile.

Deschide.., Cr+0O
Open Renote...
@ Documente recente »

inchide

¥

Asistenti »
Sabloape >
Reingarca
Versiuni...
Salveazad Qr+$S
Saye Remote...
Salveazi ca...

Salvare copie...

JOD

Cerl+Shift+S

Salveazi tot

B Exporta...
Export As >
Tripite >
Previzualizare in navigatorul web
[d  Previzualizare tipirire Cirl+ShiftsO
K= Tipdreste... Ctrl+P
=

Configurare imprimanta...

Digital Signatures >

= Proprietati...

. lesire LibreOFfice Ctrl+Q

D Creeazi > :

Imaginea 4. Meniul Fisier

Meniul
operatii asupra fisierelor: salvare,

Fisier =~ permite

tiparire, export, deschiderea,

crearea unui nou fisier.

Editare  Yizualizare |nserare Formatare  Styles
<3 Anufare Sterge .n” Ctrl+Z
Repeta: Sterge .n” Ctrl+Shift+¥
Lipire Ctris W
Lipeste textul neformatat  Ctrl+ Alt=Shift+Y
Lipeste special... Ctrl+Shift+V
[%  Selecteazstot Ctris A
Mod de selectie »
Selecteaza textul Chrl+ Shift+!
3 Mod cursor direct
Cauté... Qrl+F
ST Caut siinlocuieste... Qrl+H
5] GotgPage.. Gri+6
Urmidrire modificri 3
Legdturd web
Comeptariu »
Referintd »
Campuri...
Links to External Files..,
Imagine interactivd
Obiect
Schimba baza de date...

Imaginea 5. Meniul Editare

Meniul  Editare
atat comenzi uzuale de editare

contine

(copiere, selectie, cdutare), cat si
pentru adaugarea de comentarii,
referinte, urmdrire modificiri.

A. Pentru flecare actiune, specificd meniul din care poate fi executata:

a) salvarea documentului: ............
b) cautarea unui cuvant: ..............

Vizualizare |nserare  Formatare €
[] Normal
£ Web
‘_‘; User Interface >
Bare de unelte >

~  Bara de stare

L2 Rigle ’
2] Bare de derulare >

v Margini de text

v Margini de tabel

v

Imagini si grafice

Formatting Marks  Ctrl+F10

Grila si linii ajutatoare »
] Ascunde caracterele albe

¥ Urmarire modificari

] Umbrire campuri  Crl+Fe
Q] Nume de cdmpuri  Ctrl+FS
[ Bara laterala Ctrl+FS
A styles F11
I;, Galerie
&) Navigater F5
—1 Sursede date Ctrl+Shift+Fd
L2 Petotecranul Ctrl+Shifts)
Zecom »

Imaginea 6. Meniul Vizualizare
Din  meniul Vizualizare
poti schimba modul in care
vizualizezi  documentul si

interfata aplicatiei.

Informatica si TIC



~zerare  Fgrmatare Styles Takel Fo

intrerupere de pagind Ctrl+Enter

More Breaks 14
: Imagine...

Media »
|1 Diagrama...

Obiect »

Formé »
= Sectiune...

Text from File...

Césutd de text

Nota Ctrl+Alt+C

(I

= Cadru »

Fontwork...

Hiperlegaturd.., Ctrl+K

Y X

Semn de carte...

Referintd incrucisata..,

Q Special Character...
Semn de formatare >

Linie orizontala

Not3 de subsal si sfarsit »
Cuprins si index »
Numérul paginii

Canmpuri >

Antet 5i subsol »

A 4

Imaginea 7. Meniul Inserare

Din meniul Inserare poti
adduga in document imagini,
video, comentarii, simboluri,
note de subsol, poti modifica

antetul si subsolul documentului.

Manual pentru clasa a VII-a
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Fermatare = Styles Tabel Form  Unelte
A Text v |
1= spatiere >

Z  Aliniere >

= Liste >

‘( Qone Formatting

_/\ Stergerea formatari directe Crl=M

A Character.

:V Paragrai...

.—  Buline si numerctare...

[ Paginid..

& Pagind detitlu...
Comentani...

_ Cojoane...

F Watermark,..

[ imagine >
Jext box si formd >

/] Cadry si obiect OLE »

.  Angord 4

B incadreazi textul in fereastrd »

ti:' Aranjare 4
Inverseaza »
Rotire »
Grupare »

Imaginea 8. Meniul Formatare

Meniul Formatare permite

formatarea  textului §i a

imaginilor, addugarea de liste.

o

Styles Tabel Form Unelte Ferea

Casuta de text Ctrl+0
Titlu
Subtitiu
Titlu 1
Tithu 2
Titlu 3

Citate

Ctrl+1
Ctrl+2
Ctri+3

Text preformatat

Caracter implicit
Accentuare
Accentuare puternic
Citatie

Text sursd

Bullet List

Number List

Alphabet Uppercase List
Alphabet Lowercase List
Roman Uppercase List

Reman Lowercase List

A Edit Style...
") Update Style
~  New Style...

Incarca stifuri...

Ctrl+ Shift«F11
Shift+F11

/}‘_:\ Manage Styles F11

Imaginea 9. Meniul Styles

Meniul  Styles  permite
schimbarea modului in care
aratd titlul, lista, paragraful

selectat.

B. Pentru fiecare actiune, specificd meniul din care poate fi executata:

a) inserarea unei imagini: .........
b) formatarea textului: ............

..................... Y

....................... y

¢) formatarea unui text ca fiind un titla: .................. ;
d) inserarea unui numir de pagina: ....................... .



